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 Справка (свидетельство) о регистрации по месту жительства. 

 Табель текущих отметок или справка о периоде обучения при приеме из другой 

образовательной организации в порядке перевода в течение учебного года. 

 Заявление учащихся о приёме в 10 класс. 

 Заверенная копия аттестата об основном общем образовании. 

 

3. Хранение личных дел 

3.1. Личные  дела обучающихся в период обучения хранятся в строго отведенном  месте. 

3.2. Право доступа к документам личного дела обучающегося имеют директор, заместители 

директора по воспитательной работе, учебной работе. 

3.3. Личные дела обучающихся одного класса находятся вместе в одной папке и 

раскладываются в алфавитном порядке. 

3.4. В папке личных дел класса находится список обучающихся с указанием фамилии, имени, 

отчества, номера личного дела. В начале  учебного  года список обновляется. В течение 

учебного года в список вносятся изменения, дополнения в  соответствии с движением 

обучающихся. 

3.5. Контроль за состоянием и ведением личных дел осуществляется заместителем директора 

по учебной работе, курирующем движение обучающихся,   и директором школы. 

3.6.   По окончании школы личное дело обучающихся хранится в архиве в течение трех лет, 

после чего уничтожается в установленном порядке. 

 

 


